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1. Actualizaciones generales de fechas, ya que el anterior 
esta vigente desde 2015.

2. Se elimina logo de empresa que desarrolló el Manual.

3. Se corrigen nombres de puestos y funciones de 
acuerdo a las actividades reales.

4. Se incluye perfil de asistente técnico para apoyo de 
Coordinación Técnica.



Actualización general del encabezado y edición de 
Requisitos del puesto

Versión original Versión Actualizada



Incorporación del puesto
Versión Actualizada

Cumplimiento con bases
y consenso de metas

Cumplimiento con los
Modelos de Gestión

Deportiva

Apoyo administrativo en 
Procesos de participaciones

Internacionales.

Apoyo en tabulación de datos
En eventos nacionales y registro

De base de datos.



Actualización del puesto

Versión original Versión Actualizada

• Se regularizan las funciones de los puestos de Auxiliar de Contabilidad y 
Contador a las actividades que realizan.

• Se incluyen al Piloto funciones de apoyo a la Coordinación Técnica 

• Funciones de Operario I y Operario II se ajustan a las exigencias de higiene 
actuales.

Jefe Administrativo Gerente Administrativo

Secretaria Administrativa / 
Secretaria Auxiliar

Asistente Administrativo



Suprimir puestos (ya que no son puestos)
Versión original Versión Actualizada

La descripción de estas funciones están emitidas en Los 
Estatutos de la Asociación Nacional de Pentatlón 

Moderno de Guatemala, así como en la Ley del Deporte.

La descripción de estas funciones están emitidas en Los 
Estatutos de la Asociación Nacional de Pentatlón 

Moderno de Guatemala, así como en la Ley del Deporte

La descripción de estas funciones están emitidas en Los 
Estatutos de la Asociación Nacional de Pentatlón 

Moderno de Guatemala, así como en la Ley del Deporte


